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A tutto il Personale Scolastico
DOCENTI

ATA

SITO WEB

Oggetto: trasmissione istanze di Assenze Docenti mediante “SPOTELLO DIGITALE”.

Si comunica al personale DOCENTE ed ATA che tutte le istanze relative alle assenze, sono accolte
attraverso la funzione dello “Sportello Digitale” attivo sul sito.

Docenti a T.I.:
e le assenze relative a “permessi retribuiti per motivi personali” dovranno essere comunicate
e giustificate mediante autocertificazione contestualmente alla richiesta on-line nella voce

“descrizione dell’istanza”;
o le assenze relative alle “ferie” dovranno essere richieste previa opportuna autorizzazione da
parte del D.S. o Vicario (da indicare esplicitamente nell’istanza — es.: autorizzata da....);

Docentia T. D.:

o le assenze relative ai “permessi non_retribuiti per motivi personali” dovranno essere
comunicate ¢ giustificate mediante autocertificazione contestualmente alla richiesta on-line
nella voce “descrizione dell’istanza”;

e e assenze relative alle “Ferie” dovranno essere richieste previa autorizzazione da parte del
D.S. o Vicario (da indicare esplicitamente nell’istanza — es.: autorizzata da....);

Si ribadisce che va specificato in modo corretto ed esaustivo ’oggetto della domanda nel campo
“descrizione dell’istanza”.

Alla presente si allega il file di istruzioni per accedere a tale funzione.

La Dirigente Scolastica
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