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Circ.int. n. 9                                                                                                                                      Ai Genitori 
 Agli Alunni   

delle Classi Prime 
Sito Web 

                                                   

Oggetto: Attivazione account ALUNNI classi prime 

Si comunica   alle SS.LL. che la nostra Amministrazione ha creato, per ciascun alunno delle classi in indirizzo, 
un account personale di posta elettronica @liceopoerio.it al fine di garantire l’utilizzo della piattaforma Google 
for Workspace in uso nel nostro Istituto e ricevere comunicazioni tramite email.  
L’attivazione dell’account può avvenire tramite pc o smartphone seguendo le procedure di seguito indicate): 
 

A) ATTIVAZIONE TRAMITE PC 
Collegarsi al sito gmail.com e scegliere “Aggiungi account”. 
Immettere l’indirizzo di posta elettronica (e successivamente la password) creato dalla scuola 
procedendo come segue: 

 
MAIL: 
- prime cinque lettere del nome 
- prime cinque lettere del cognome 
- ultime due cifre dell'anno di nascita 
- @liceopoerio.it. 
 
ESEMPI:  
- Martina Genovese nata il 03/08/2009 avrà questo username martigenov09@liceopoerio.it 
- Anna De Francesco nata il 10/01/2010 avrà il seguente username: annadefra10@liceopoerio.it (in 
questo caso ci saranno solo quattro lettere del nome visto che ne contiene solo 4 e gli spazi eventuali 
nei cognomi non vengono considerati) 
- NON CONSIDERARE UN SECONDO O TERZO NOME, ad esempio Ida Pia Mancini nata il 
19/10/2008 avrà username: idamanci08@licepoerio.it. 
 
PASSWORD: 
le 8 cifre della data di nascita senza le barre 
Esempio: Martina Genovese dell'esempio di sopra avrà password: 03082009. 

 
Al primo accesso verrà richiesto di cambiare password. 
Una volta entrati nella mail, l’account risulta attivato e può essere utilizzato. 
Si consiglia di utilizzarlo anche tramite smartphone per una ricezione più veloce dei messaggi di 
posta. 

 
B) ATTIVAZIONE TRAMITE SMARTPHONE O TABLET 

 
Tutorial: https://www.youtube.com/watch?v=iJIdWp096bA 

 
In caso di problemi per l’attivazione dell’account personale, si prega di scrivere all’indirizzo 
gianlucaperdono@liceopoerio.it 
 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Enza Maria Caldarella 

a.a. 
L.S. 
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